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Aushilfe Büromanagement / Centermanagement (m/w/d) 
 
Für unser Center den Ostsee Park in Rostock suchen wir ab sofort an ca. 2 - 3 

Tagen die Woche (Arbeitszeiten nach Absprache zwischen 9:00 Uhr und 17:00 Uhr, 

Mo – Fr) eine:  

 

Aushilfe Büromanagement / Centermanagement (m/w/d) auf geringfügiger 

Beschäftigungsbasis 

Das Team des Centermanagements sorgt in den von uns gemanagten Objekten vor Ort 

für geregelte Abläufe und schafft durch geeignete Maßnahmen strategisch und nachhaltig 

die optimalen Grundlagen für den Geschäftsbetrieb unserer Mieter. Gleichzeitig liefern wir 

den Konsumenten immer wieder gute Gründe, unsere Center regelmäßig zu besuchen.  

Werde Du unser neues Teammitglied! 

Deine neuen Herausforderungen 

• Als Visitenkarte unseres Centers pflegst du einen freundlichen und hilfsbereiten 

Umgang mit unseren Kunden und behältst auch in schwierigen Situationen stets 

einen kühlen Kopf.  

• Du nimmst kompetent Anrufe entgegen, gibst zuverlässig und freundlich Auskunft 

und organisierst eigenständig die Belange der Kunden (m/w/d). 

• Du bist unterstützend im Büro des Center Managements tätig.  

 

Das zeichnet Dich aus 

• Du konntest bereits erste Berufserfahrung mit Bürotätigkeiten sammeln und der 

Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen sowie mit modernen 

Bürokommunikationsmitteln ist Dir bestens vertraut.  

• Du kommst mit Menschen schnell ins Gespräch und arbeitest gern in einem 

kollegialen Team.  

• Außerdem zeichnen Dich Freude am Service, ein gepflegtes Erscheinungsbild 

sowie die Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten aus.  

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Deines 

frühestmöglichen Arbeitsbeginns über unsere Karriereseite: karriere.mec-cm.com (über 

den QR-Code gelangst Du direkt zum Bewerbungsformular)  
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